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SANAD

SANAT EGITIMI AKREDITASYON DERNEGI

Dijital Arsiv Hazirlama Yonergesi

MADDE 1: Dayanak, Amac¢ ve Kapsam

Bu yonerge Dijital Arsiv Sistemi (DAS) hazirlanmasinda uygulanacak yontemleri ve DAS

iceriklerinin kapsamini tanimlamak amaciyla hazirlanmistir.
MADDE 2: Tanimlar ve Kisaltmalar

Bu yonergede gecen:

DAS : Dijital Arsiv Sistemini,

DAHY : Dijital Arsiv Hazirlama Y Onergesini,

SANAD : Sanat Egitimi Akreditasyon Dernegini,

SEDAK : Sanat Egitimi Programlar1 Degerlendirme ve Akreditasyon Kurulunu,

Takim Baskani: Program degerlendirmede gorev alan takim bagkanini,

Yonetim Kurulu : SANAD Yo6netim Kurulunu,
ODR : Programca hazirlanan 6z degerlendirme raporunu,
Olciit : SANAD akreditasyon degerlendirme 6l¢iitlerini tanimlamaktadir.

MADDE 3: Dijital Arsiv Sistemi

DAS, programlarin SANAD Olgiitlerini saglama diizeylerini gdsteren kanit belgelerini uzaktan erisime
acacagi sanal dosyalama sistemidir. DAS yiiz yiize ve uzaktan gergeklestirilecek olan tiim
degerlendirmelerde kullanilacaktir. DAS igerikleri hem programin i¢ kalite giivencesi sitemini
desteklemeli hem de ODR’de yer alan bilgileri kanitlar nitelikte olmalidir. DAS igindeki belgeler
uzaktan erisimle sadece izlenebilmeli (read only), diizenlemeye kapali olmalidir. Ayrica su kurallara

uygun olmalidir:

1. Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’na uyumlu olmali, kanunca gerekli olan yerler
maskelenmelidir.

2. DAS olusturmak i¢in kullanilacak platform tercihen Google-Drive, alternatif olarak kurumun
kendi biinyesindeki bulut sistemi olmalidir.

3. DAS, fniversiteadi programadi@gmail.com gibi kurumsal bir e-posta adresi iizerinden
olmalidir.

4. DAS igerigi akademik donemlere gore dizinlenmelidir.
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5. Dizinlere ve alt dizinlere yiiklenecek dosyalarin formati, yazili belgeler i¢in PDF, fotograflar
icin JPEG, PNG ya da TIFF ve videolar i¢cin AVI ya da MP4 olmalidir. Ancak, fotograflarin
ayr1 ayr1 JPEG, PNG ya da TIFF olarak yiiklenmesi her birinin ayr1 ayr1 indirilip tekil olarak
acilmasini gerektirecektir. Bunun yerine, fotograflarin konuyla ilgili ya da dl¢iit/alt 6lgiit temelli
birlestirilerek, agiklamalariyla birlikte bir PDF dosyasi olarak yiiklenmesi onerilir.

6. Dosya adlar, yliklenen bilgi ve belgeyi yanilgiya ya da tereddiide yol agmayacak sekilde acikca
tanimlamalidir. Dosya adlarinda Tiirkge karakter kullanilmamalidir.

7. ODR icinde sunulan kanitlara, DAS icerigine koprii ile baglanti saglanmalidur.

8. ODR iginde sunulan kanit ilgili ciimle ya da paragraf sonunda verilmeli, alt alta kanit siralama
yapilmamalidir.

9. DAS igerigine ulasim linki, degerlendirilen programlarin yiiritildigi Fakiiltenin
Dekani/Konservatuvarin Miidiirii tarafindan degerlendirme takiminin iiyelerine iletilmek {izere

Takim Baskanina dosya agma ve indirme izni verilerek gonderilir.
3.1.Dijital Arsiv Sisteminin I¢erigi

DAS igerigi giincel olmali, programin izlenmesi ve degerlendirilmesi i¢in siirdiiriilebilir olmalidir. Ek1
ve Ek 2 dosyalar1 degerlendirilme yapilacak donem i¢inde olmalidir. Program dizinlemeyi ve igerigi
kalite giivencesini saglamak icin kendi i¢ dinamiklerine yonelik hazirlayabilir. Fakat dosyalama
sisteminin, SANAD degerlendirme takiminin saglikli bir degerlendirme yapabilmesi adina SANAD
Lisans Programlar1 Degerlendirme Olgiitleri ile paralellik gdstermesi onerilir. Bu baglamda klasor

isimlerinin Sekil 1’de verilen dizinleme sistemi gibi olmasi uygun olacaktir.
Sekil 1. DAS Dizinleme Sablonu

A4 2024-2025 Bahar
v Egitim Plan
Bitirme projeleri
Ders izlenceleri
Danem dersleri
v Ogrenci
Darismanlik
Mezuniyet
Ogrenci hareketliligi
Yandal ve ¢ift anadal
Yatay ve dikey gegis
A PEA
[zlerne ve dederendirme
v Program giktilan
[zlerne ve degerendirme
v Sarekli iyilegtirme

Iyilestirme kanitlar




MADDE 4: Yonergede Degisiklik

Bu yonerge iizerindeki degisiklik onerileri SANAD Yonetim Kurulu iiyeleri veya SEDAK {iyeleri
tarafindan yapilabilir. Degisiklik Onerileri Yonetim Kurulunun ilk toplantisinda giindeme alinir ve

gerektiginde ilgili kurullarin goriisleri alinarak karara baglanir.
MADDE 5: Yiiriirliik

Bu yonerge Yo6netim Kurulu tarafindan onaylandigi tarihten baglayarak yiiriirliige girer.
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